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1. Zakladni udaje

Nazev organizace Détska skupina Domecek

Sidlo a misto poskytovani sluzby Nadrazni 373, 395 01 Pacov
Zrizovatel Spolek Rodinné centrum Sovicka, z.s.
ICO 22839461

605 108 223 Ivana Kumzakova

Tel. k k
el. kontakt 604 826 879 pecujici osoby v DS

email domecekpacov@seznam.cz

www stranky www.domecekpacov.cz

Statutarni zastupce Ivana Kumzakova

Oznaceni détské skupiny Détska skupina Domecek
Maximalni pocet déti 8

Vvék déti 1,5 roku - 5 let

Provozni doba pondéli-patek 7.00-15:30 hodin
Datum zapoceti poskytovani sluzby 15.10.2019

Détska skupina Domecek je urcena pro vefejnost.

2. Uvodni ustanoveni

Vseobecna ustanoveni
Provozni fad obsahuje pravidla o zajisténi fadného chodu détské skupiny Domecek, (dale jen
“Domecek”), o poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné Domecek, o hygienickych normach, o
provozu, zajisténi hygienickych poZadavkd na prostorové podminky, o uUklidu a reZzimu stravovani,
vcetné pitného reZimu a dalSich souvisejicich pravidlech tykajici se détské skupiny.
Provozni fad ma nékolik pFiloh:

¢ Smlouva o poskytovani péce o déti v détské skupiné
Plan vychovy a péce
Cenik
Adaptacni plan

Pravni predpisy a bezpecnost v DS

Détska skupina zajistuje bezpecnost a ochranu zdravi déti pfi vychové a vzdélavani nebo s nim pfimo
souvisejicich ¢innostech a pfi poskytovani dalsich sluzeb a poskytuje détem a jejich rodicim nezbytné
informace k zajiténi bezpeénosti a ochrany zdravi. Ridi se zdkonem €. 247/2014 Sb. o détské skupiné
v platném znéni a vyhlaskou ¢. 281/2014 Sb. v platném znéni.

Za bezpecnost déti v DS odpovidaji v plné mife zaméstnanci DS, a to od doby pfevzeti od jejich
zakonného zastupce az do doby predani zastupci ditéte nebo jim povérené osobé. Pfi prvnim vstupu
ma dité pravo na individudlné prizplsobeny adaptacni rezim, tzn. rodice se mohou se zodpovédnou
pracovnici dohodnout na nejvhodnéjsim pfistupu.

Kvalifikace pecujicich osob se fidi dle zdkona o DS.

3. OrganizacCni pozadavky

Provozni podminky

Domecek je uréen pro déti od 1,5 roku do 5 let. Cinnost je zaméFena na zajisténi viech potreb ditéte,
na rozvoj schopnosti, vychovu a pfedavani kulturnich a hygienickych navyka.
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Provoz skupiny je zajistén v 1. patie budovy, kde se nachazi vstupni chodba, umyvérna D

pro déti se tfemi détskymi toaletami, herna, odpocinkova mistnost. V chodbé je

umisténa kuchyrika, ktera plynule navazuje na jidelnu.

Venkovni prostor zahrady je zatravnén a vybaven hracimi prvky. Zahrada détem poskytuje dostatek

prostoru pro pobyt venku v dopolednich i odpolednich hodinach. UdrZba zahrady je provadéna dle

potieby v nepfitomnosti nebo po odchodu déti.

Dopoledni hodiny déti travi hrou, pfimou ¢innosti, vychazkou nebo pobytem na zahradé.

Domecek nabizi tydenni, denni dochazku, kterou je dale moziné rozdélit na dopoledni, odpoledni

pfipadné celodenni. Dochdzku si zvoli rodic¢e ditéte pred nastupem do Domecku dle svych potreb.

Pokud rodi¢ béhem smluvniho obdobi zazdda o zménu v dochazce, a pokud to kapacitni podminky

umozni, ke smlouvé bude sepsdna pfiloha o dohodé mezi obéma stranami.

Pokud by doslo k poranéni ditéte v dobé pobytu v Domecku, odpovédnost za vzniklé Skody je hrazena

z pojisténi poskytovatele zafizeni: pojisténi za odpovédnost a Ujmu.

Sluzba péce o dité v détské skupiné je poskytovana s ¢aste¢nou Uhradou nakladi od rodicd za finanéni

podpory z prostiedkl statniho rozpoctu.

Zapis a podminky pfijeti déti, adaptace a ukonéeni dochazky v Domecku
Déti jsou do Domecku pfijimany priibézné v priibéhu celého roku do naplnéni kapacity. Déti jsou do
skupiny ptijimany na zakladé:

® uzaviené smlouvy o poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné.

e vyplnéni pfihlasky/evidencniho listu

® potvrzeni o postaveni na trhu prace
Dle § 50 zakona €. 258/200 Sb., v platném znéni, mohou byt do Domecku pfijaty pouze déti, které se
podrobily stanovenym pravidelnym ockovadnim, anebo déti, které se nemohou ockovani podrobit a
maji potvrzeni od détského lékare, nebo déti, které jsou proti ndkaze imunni. VSe potvrzuji v prihlasce.
Rodice rovnéz musi splfiovat podminky pro cilové osoby dané zakonem o DS (postaveni na trhu prace).
Alespon jeden z rodicl je:

® zaméstnanec

e 0SVC
student/ka ¢i Ucastnik/ice rekvalifikace

® nezameéstnany vedeny na Ufadu prace
Proces adaptace se fidi adapta¢nim planem, ktery je pfilohou tohoto dokumentu.
Frekvenci a délku dochazky si urcuje rodi¢ sam a je mozné ji v prlibéhu dochazky do DS ménit na zakladé
aktualnich potreb.
Na jedno vytvorené misto mlze byt zapsano vice déti, které se budou v ramci dochazky stfidat.
Soucasné plati podminka, Ze nesmi byt v zafizeni vice jako stanoveny pocet déti.
O prijatych détech a jejich zakonnych zdstupcich bude vedena nezbytna evidence, se kterou bude
nakladano dle zdkona ¢. 101/2000 Sb. o ochrané osobnich Gdajl, v platném znéni.

Dochazkovy systém

Kazdému ditéti je pfidélen Cip k dochazkovému systému. Jednotlivé Cipy jsou k dispozici u pecujicich
osob, které oznacuji pfichod i odchod ditéte. Dochazka kazdého ditéte je sledovdna v elektronickém
systému.

Cena a platebni podminky
Cena za péci o dité je stanovena dle aktudlniho ceniku. Platba se provadi:
e prevodem na uUcet ¢ 231783479/0300 (do poznamky je nutné uvést DS DOMCEK, jméno
pfijmeni ditéte a mésic platby)
e hotové



4. Dochazka a rezim dne

Zakladni vybava déti do DS

Rodice prevlékaji déti v Satné do hraciho Uboru dle svého vybéru a do uzavienych prezlvek. Kazdé dité
ma nahradni obleceni, v€etné ponoZek a spodniho pradla. Pro pobyt venku doporucujeme dat détem
rodiCe zajistuji jejich zasobu. Pro déti, které zlstavaji na celodenni dochazku a které v ramci
odpoledniho klidového rezimu spi, pfipravi rodice také pyzamko, Ci jiné vhodné obleceni na spani.
Umozniujeme détem prindset si do détské skupiny vlastni oblibenou hracku. Tato hrac¢ka musi byt pro
détské skupiny pfinese, musi schvalit pecujici osoba pfi prichodu ditéte. Détska skupina nenese
odpovédnost za pfipadné poskozeni nebo ztratu hracky. Dité by nemélo nosit zadné Sperky, privésky a
fetizky. Rodice plné odpovidaji za obleceni a obuti svych déti a za véci (hracky, knizky, potraviny), které
si dité bere s sebou do détské skupiny.

Pfichod déti

Ptichod déti je od 7:00 do 8:30 hod dle potreb rodi¢d. Pozdéjsi pfichod (po 8:30 hod) je mozny, je to
vSak nutné predem nahlasit. Rodice jsou povinni dovést dité do tfidy a osobné ho predat pecujici
osobé. Rodice jsou povinni predat dité zdravé. Pecujici osoby maji pravo, v zajmu zachovani zdravi
ostatnich déti, nepfijmout do DS dité, které vykazuje zndmky nemoci. Pti vstupu ditéte do détské
skupiny je uplatniovan individualné prizpisobeny adaptacni rezim.

Dochazka

Nepritomnost ditéte v détské skupiné (nemoc a podobné) jsou rodice povinni ozndmit neprodlené,
nejpozdéji vsak do 8:00 hod v den dochazky. Predem zndmou neptritomnost omlouvaji rodi¢e predem
— kapacita DS je omezend a uvolnéné misto na dany den bude nabidnuto dalSim zajemcim.

Odchod déti

Odchod ditéte z détské skupiny probihd pfipadé dopoledni dochdzky bez obéda do 11:30 hod, v
pfipadé dopoledni dochdzky s obédem mezi 12:00 a 12:15 hod a v pfipadé celodenni dochazky od
14:00 do 15:30 hod. Odchod v jinou, nez obvyklou dobu je nutné hlasit predem. Je nepfipustné, aby
déti odchazely z DS samostatné, bez doprovodu rodic nebo jiné povérené osoby. Pokud nemohou
rodice vyzvednout dité v détské skupiné osobné, povéri tim jinou osobu. Tato povéfena osoba musi
byt uvedend v Prihlasovacim listu ditéte, pfipadné musi mit pisemné zmocnéni od rodicu.

ReZim dne
7:00 - 8:30 h. prichod déti, hra
8:30-9:00 h. ranni kruh, cviceni
9:00 —9:45 h. hygiena, svacinka
9:30-10:30 h. fizena ¢innost
10:30-11:30 h. prochazka, pobyt venku (pfi nepfizni pocasi
aktivity v télocvi¢né)
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ReZim dne je orientacni a mlze byt upraven dle individudlnich potreb déti.

5. Stravovani a pitny rezim

Pitny rezim

Déti maji po cely den k dispozici ve tfidé tekutiny. UmoZfiujeme détem si nosit své uzaviratelné nadoby
na piti (lahvicky) a zaroven maji mozZnost si prinést i své hrnecky. Pecujici osoby vedou déti k piti a
napoje dopliuji vidy dle potfeby. Napoje se obménuji — ¢aje (bylinkové, ovocné) ovocné stavy, voda,
vitaminové népoje.

Stravovani

Dopoledni presnidavku a odpoledni svacinu détem zajistuji rodice. Svaciny jsou vidy hygienicky
zabalené v oznacené krabic¢ce/ svacinovém boxu. Déti si samy urcuji mnozstvi jidla, které sni, v pfipadé
potfeby jim pecujici osoby pomahaji. Dopoledni svacdinu déti maji od 9:00 do 9:30 hod, odpoledni 14:00
- 14:15 hod.

Obédy si bud' déti nosi svoje (opét v oznaceném boxu) nebo jsou zajistovany externim dodavatelem a
jsou do provozovny pfivazeny v jidlonosici. DS nezajistuje obédy pro déti se specifickymi potfebami
nebo dietou. Rodice jsou povinni pfedem upozornit na pfipadné potravinové alergie. Obédy se détem
podavaji v dobé od 11:30 do 12:00 hodin. Jidlo na talife pfipravuje pecujici osoba, déti maji pravo si
Zadat o mnoZstvi, nasilné nuceni do jidla je nepfipustné. Pecujici osoby vedou déti k samostatnosti, dle
potieby jim samozifejmé pomdhaji.

Nadobi se umyvda v mycce v prostorach pfipravy jidla.

6. Hygiena a ochrana zdravi

Hygienické zafizeni

Zafizeni je vybaveno umyvarnou pro déti se tfemi umyvadly, tfemi toaletami pro déti, nocniky,
prebalovacim pultem a uzaviratelnym kosem. Sprcha se nachdzi v pfizemi budovy. Umyvdrna a WC pro
déti je vybavena zasobnikem na toaletni papir a hacky, kde ma kazdé dité svij rucnicek. Pro pecujici
osoby je v prizemi budovy oddélené umisténa toaleta s umyvadlem. Dale je v pfizemi umisténa
uklidova mistnost s vylevkou a baterii. Uklidové prostfedky jsou ulozeny v uklidové mistnosti, ktera je
zabezpecena zapadkou proti otevieni. VSechny prostory jsou pravidelné vétrany dle aktualniho stavu
ovzdusi.

Zpusob nakladani s pradlem

V ramci daného dne pouZiva kazdé dité svUj vlastni rucnik. Rucniky a lGzZkoviny jsou skladovany
oddélené v prostorach spaci mistnosti. Spinavé pradlo se skladuje oddélené od &istého (ve vyélenéném
prostoru mimo dosah déti), prani je zajistovano v centru. Vymény lizkovin se provadi dle potreby,
minimalné vsak jednou za tfi tydny.
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DETSKA SKLPING DONES
11:30-12:00 h. hygiena, pfiprava na obéd, obéd
12:00 —14:00 h. spanek, odpocinek
14:00 —14:30 h. hygiena, svacinka
14:30 - 15:30 h. hry a ¢innosti dle individualnich potfeb déti,
odchod dom
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Zpusob nakladani s odpady DETS
Veskery odpad je prlabéiné tfidén a denné odstrafiovan. Komundlni odpad je odkladan do
odpadkovych koSt opatfenych sacky, které se méni dle potfeby, minimalné vsak jednou denné. Détské
jednorazové pleny se odhazuji do specidlniho kose na pleny a jednou denné se likviduji spolu s
komundlnim odpadem.

Popis a casovy harmonogram uklidovych praci

Denné:
e na vlhko uklid podlahy a luxovani v mistnostech pravidelné uzivanych
omyti a dezinfekce toalet, noénik(, WC sedatek pro déti
bézny uklid pracovnich ploch a hracek
omyti a dezinfekce stoll v jidelné, umyvadel, sprchové vany
vynaseni odpadki
e kontrola zdsob papiru, tekutého mydla
Jedenkrat tydné:
e vnitfni stény chladicich zafizeni s naslednou dezinfekci — skfiné na potraviny
Dvakrat tydné:
e vyména ochrannych odév( (dle potreby Castéji)
e myti a dezinfekce ndbytku, skfinék v Satndch
Jedenkrat za mésic:
e dvere, topna télesa, svitidla, omyvatelné ¢asti stén
Jedenkrat za Ctvrtleti:
e okna
Jedenkrat za dva roky:
e malovani prostor provozovny

7. ZaverecCna ustanoveni
Sezndmeni se s timto provoznim radem a jeho dodrZovani je zdvazné pro vSechny zaméstnance Détské
skupiny Domecek a rodice/zakonné zéstupce déti navstévujici DS. Zména provozniho fadu je mozna
po dohodé a po projedndni na schiizi Rodinného centra Sovicka z. s. Zména bude sdélena rodi¢iim vcas.
Provozni fad je trvale umistén v prostordch DS a na webovych strankdch www.domecekpacov.cz.
Kontrolu jeho dodrzovani provadi vedouci DS.



